
องค์การบริหารส่วนต าบลสีสุก เป็นองค์การ
บริหารส่วนต าบลประเภทสามัญ  มีกรอบโครงสร้าง
ส่วนราชการ ดังนี้
1.  ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล
2.  กองคลัง
3.  กองช่าง
4.  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม
5.  กองสวัสดิการสังคม
6. หน่วยตรวจสอบภายใน

ส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลสีสุกมี
อ านาจหน้าที่ดังนี้

ส านักปลัด อบต. แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น 13 งาน ดังนี้
1. งานบริหารงานท่ัวไป
2. งานยุทธศาสตร์และงบประมาณ
3. งานการเจ้าหน้าที่
4. งานนิติการ  
5. งานเทศกิจ    
6. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย   
7. งานส่งเสริมการเกษตร  
8. งานส่งเสริมปศุสัตว์  
9. งานบริการสาธารณสุข
10. งานส่งเสริมสาธารณสุข
11. งานป้องกันและควบคุมโรค
12. งานส่งเสริมสิ่งแวดล้อม
13. งานรักษาความสะอาด

ส านักปลัด อบต. มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานราชการ
ทั่วไปขององค์การบริหารส่วนต าบล งานเลขานุการของนายกองค์การ
บริหารส่วนต าบล รองนายกองค์การบริหารส่วนต าบล และเลขานุการ
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล งานกิจการสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบล การบริหารงานบุคคลของพนักงานส่วนต าบล ลูกจ้างประจ า
และพนักงานจ้าง  งานกิจการขนส่ง งานส่งเสริมการท่องเที่ยว งาน
ส่งเสริมการเกษตร งานพาณิชย์ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
งานเทศกิจ  งานรักษาความสงบเรียบร้อย งานจราจร งาน
ประชาสัมพันธ์ งานนิติการ งานเลือกตั้ง งานคุ้มครอง ดูแลและ
บ ารุงรักษาทรัพยากรธรรมชาติ งานสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม และ
ราชการที่มิได้ก าหนดให้เป็นหน้าที่ของกอง หรือส่วนราชการใดใน
องค์การบริหารส่วนต าบลโดยเฉพาะ   รวมทั้งก ากับและเร่งรัดการ
ปฏิบัติราชการของส่วนราชการในองค์การบริหารส่วนต าบลให้เป็นไป
ตามนโยบาย  แนวทางและแผนการปฏิบัติราชการขององค์การ
บริหารส่วนต าบล

กองคลัง   มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการจ่ายเงิน การ
รับเงิน การจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม และการพัฒนารายได้ งาน
สรุปผล สถิติการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม งานน าส่ง การเก็บรักษา
เงินและเอกสารทางการเงิน งานการตรวจสอบใบส าคัญฎีกาทุก
ประเภท งานการจัดท าบัญชี งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท งาน
เกี่ยวกับเงินเดือน ค่าจ้าง ค่าตอบแทน เงินบ าเหน็จ บ านาญ และเงิน
อื่นๆ งานจัดท าหรือช่วยจัดท างบประมาณ งานเกี่ยวกับสถานะการเงิน
การคลัง งานการจัดสรรเงินต่างๆ งานทะเบียนคุมเงินรายได้และ
รายจ่ายต่างๆ งานควบคุมการเบิกจ่ายเ งิน งานท างบทดลอง
ประจ าเดือนและประจ าปี งานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา งาน
ทะเบียนคุม งานการจ าหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์ และทรัพย์สินต่างๆ งาน
เกี่ยวกับเ งินประกันสัญญาทุกประเภท งานบริการข้อมูล สถิติ 
ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการด้านการเงิน การคลัง การบัญชี การ
พัสดุและทรัพย์สิน งานอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย

กองคลัง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  3 งาน ดังนี้
1.  งานพัฒนารายได้
2.  งานการเงินและบัญชี
3.  งานพัสดุและทรัพย์สิน

ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล

กองคลัง

กองช่าง  มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงานส ารวจ งานออกแบบ
และเขียนแบบ งานประมาณราคา งานจัดท าราคากลาง งานจัดท า
ข้อมูลทางด้านวิศวกรรมต่างๆ งานจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ 
งานจัดท าทะเบียนประวัติโครงสร้างพื้นฐาน อาคาร สะพาน คลอง 
แหล่งน้ า งานติดตั้งซ่อมบ ารุงระบบไฟส่องสว่างและไฟสัญญาณ
จราจร งานปรับปรุงภูมิทัศน์ งานผังเมืองตามพระราชบัญญัติการผัง
เมือง งานการควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย งานตรวจสอบ
การก่อสร้าง งานจัดท าแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง
ประจ าปี งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบ ารุง งานเกี่ยวกับประปา 
งานเกี่ยวกับการช่างสุขาภิบาล งานช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล 
งานช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล งานช่วยเหลือสนับสนุนการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย งานช่วยเหลือสนับสนุนด้าน
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทาง
วิชาการด้านวิศวกรรมต่างๆ งานอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องและที่ได้รับ
มอบหมาย

กองช่ำง

กองช่าง แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  4  งาน ดังนี้
1.  งานแบบแผนและก่อสร้าง 
2.  งานควบคุมอาคาร 
3.  งานผังเมือง
4. งานสาธารณูปโภค



โครงสร้าง
ส่วนราชการ

กองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม มีหน้าที่ความ
รับผิดชอบเกี่ยวกับการส่งเสริม  สนับสนุนให้ประชาชนได้รับ
การศึกษาทั้งในระบบและนอกระบบ จัดการศึกษาในระดับก่อน
ประถมศึกษา จัดตั้ งศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  ดูแลควบคุมการ
ด าเนินงานให้เป็นไปตามนโยบายขององค์การบริหารส่วนต าบลและ
ส่วนราชการ  ส่งเสริมให้ความรู้  รวมทั้งฝึกอบรมและให้การศึกษา
ในทุกๆ ด้านแก่ประชาชน   ส่งเสริมศาสนา  รวมทั้งการดูและ
ศาสนาให้คงอยู่และสนับสนุนกิจกรรมทางศาสนา  ส่งเสริม
สนับสนุน จรรโลงไว้ซึ่งวัฒนธรรมประเพณีท้องถิ่นปฏิบัติงาน
ร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง
หรือท่ีได้รับมอบหมาย  

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม แบ่งส่วน
ราชการภายในออกเป็น  3 งาน ดังนี้

1.  งานบริหารการศึกษา
2.  งานกิจการโรงเรียน 
3.  งานส่งเสริมการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  

กองสวัสดิกำรสังคม

กองสวัสดิการสังคม มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับงาน
จัดท าแผนด้านการพัฒนาสังคม ด้านสวัสดิการสังคมและด้านสังคม
สงเคราะห์ งานพัฒนาระบบ รูปแบบมาตรการ และวิธีการพัฒนา
สังคม การจัดสวัสดิการสังคม และการสังคมสงเคราะห์ที่สอดคล้อง
กับสภาพปัญหาและความต้องการของประชาชน งานพัฒนาชุมชน 
งานส ารวจและจัดตั้งคณะกรรมการชุมชน งานจัดระเบียบชุมชน งาน
ส่งเสริมสนับสนุนการจัดสวัสดิการสังคมแก่เด็ก สตรี ผู้สูงอายุ ผู้พิการ 
และผู้ด้อยโอกาส  งานฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการ
พัฒนาชุมชน งานสังคมสงเคราะห์เด็ก สตรี ผู้สูงอายุ ผู้พิการ ทุพพล
ภาพ ผู้ด้อยโอกาส ผู้ไร้ที่พึ่ง ผู้ประสบภัยต่างๆ  งานสงเคราะห์เด็ก

และเยาวชน ผู้พิการทางร่างกายและสมอง  งานสงเคราะห์เด็กและ
เยาวชนผู้ถูกทอดท้ิง เร่ร่อนไร้ ท่ีพ่ึง ผู้ประสบภัยพิบัติต่างๆ งาน
สงเคราะห์เด็กและเยาวชนผู้ถูกทอดทิ้ง เร่ร่อน ไร้ที่พึ่ง ถูกท าร้าย
ร่างกาย  งานส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชนที่ประพฤติตนไม่
เหมาะสมแก่วัย  งานสงเคราะห์ครอบครัวที่ประสบปัญหาความ
เดือดร้อนและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการด าเนินชีวิตในครอบครัว  งาน
ด้านจิตวิทยา งานจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ ฯลฯ งานบริการ
ข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าทางวิชาการ งานอื่นๆที่เกี่ยวข้อง
และที่ได้รับมอบหมาย
กองสวัสดิการสังคม  แบ่งส่วนราชการภายในออกเป็น  5 งาน ดังนี้   

1. งานสังคมสงเคราะห์
2. งานพัฒนาชุมชน
3. งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม
4. งานกิจการสตรีและคนชรา
5. งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ

หน่วยตรวจสอบภำยใน

หน่วยตรวจสอบภายใน มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงาน
จัดท าแผนการตรวจสอบภายในประจ าปี งานการตรวจสอบความ
ถูกต้องและเช่ือถือได้ของเอกสารการเงิน การบัญชี เอกสารการรับ
การจ่ายเงินทุกประเภท ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การ
บัญชี งานตรวจสอบการสรรหาพัสดุและทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุ
และทรัพย์สิน  งานตรวจสอบการท าประโยชน์จากทรัพย์สินของ
องค์การบริหารส่วนต าบล  งานตรวจสอบ ติดตามและการประเมนิผล
การด าเนินงานตามแผนงาน โครงการให้เป็นไปตามนโยบาย 
วัตถุประสงค์ และเป้าหมายที่ก าหนดอย่างมีประสิทธิภาพ ประหยัด 
คุ้มค่าในการใช้ทรัพยากรของส่วนราชการต่างๆ งานประเมินการ
ควบคุมภายในของหน่วยตรวจรับ งานรายงานผลการตรวจสอบ
ภายใน งานบริการข้อมูล สถิติ ช่วยเหลือให้ค าแนะน าแนวทางแก้ไข 
ปรับปรุงการปฏิบัติงานแก่หน่วยรับตรวจและผู้เกี่ยวข้อง งานอื่นๆ ที่
เกี่ยวข้องและที่ได้รับมอบหมาย

ของ
องค์การบริหารส่วนต าบลสีสุก

องค์การบริหารส่วนต าบลสีสุก 

อ าเภอจักราช จังหวัดนครราชสีมา


